
PRODUCTIE
SCHEMA

PODCASTKOFFER

STAP 3

STAP 1

STAP 4

STAP 2

Produceer de inhoud, jingles en

eventuele reportages.

Wat is het  thema van de uitzending

en welke onderwerpen komen aan

bod?

Maak een draaiboek van de

uitzending en oefen de uitzending. 

Wie ga je interviewen en welke

vragen ga je stellen?

Voordat je een podcast uitzending gaat opnemen bereid

je deze eerst voor. Volg onderstaande stappen en vul het

schema in. Je maakt een inhoudelijk draaiboek en een

technisch draaiboek. Met het inhoudelijke draaiboek

omschrijf je de onderwerpen, gasten en bereid je vragen

voor. Met het techniek draaiboek bereid je de

opnametechniek voor en verzamel je muziek en test je

de apparatuur.



ONDERWERP 3 ONDERWERP 4
Talentspot

vorm: interview elkaar over je

hobby, je sport of jouw talent, waar

ben je goed in en kun je wat over

vertellen?

ONDERWERP 1

Bij mij thuis

vorm; interview elkaar hoe je woont,

waar je woont, met wie je woont?

Muziektip van de week

Welk kort ftagment van een liedje,

artiest of band wil je laten horen in

de uitzending? Vergeet er niet iets

over te vertellen waarom je dit wilt

laten horen.

ONDERWERP 2
Toekomstdroom

Wie ben jij over 5 jaar? Wat is je

wens of droom over 5 jaar. Waar

ben je dan? Wie ben je dan? Schrijf

een kort verhaaltje hierover en

spreek dit zelf in. Dit is een

reportage voor de uitzending.

Maak een keuze welke onderwerpen er in de uitzending

komen. De uitzending mag niet langer dan 15 minuten

duren. Kies tenminste 3 onderwerpen.

Weerbericht

Lees het weerbericht van de

komende week voor.

ONDERWERP 5 BONUS

Hoorspel

Kies een hoofdstuk uit een

kinderboek waar voldoende

dialogen in voorkomen (gesprekken

tussen personen)  Spreek dit in en

maak er soundeffects bij



Wie?

Wat?

Onderwerp 1: Bij mij thuis
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Wie?

Wat?

Onderwerp ‘Toekomstdroom’-wie ben ik over 5 jaar?
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Wie?

Wat?

Onderwerp 3: Talentspot-mijn talent/hobby/sport
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Wie?

Wat?

Onderwerp 4 Muziektip van de week
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Wie?

Wat?

Het hoorspel (kies een hoofdstuk uit een boek)
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Wie?

Wat?

Onderwerp 5 Weerbericht
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Wie?

Wat?

Bonus onderwerp ‘Het interview’
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Naam van de gast(en)  1

Naam van de gast(en)  2

STAP 2
Werk hier de inhoud uit 

ONDERZOEK DOEN

wat is de achtergrond van de gast(en) - hoe ken je deze?

wat zijn leuke feitjes over deze personen (internet)

wat is de relatie van de gast(en) met het thema?

waarom zit deze persoon in jouw uitzending?

WAT WIL JE VRAGEN AAN DE GAST(EN)?

1.

2.

3.

4.

5.
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STAP 3 TECHNIEK VOORBEREIDING

De voorbereiding: maak een leader met de titel

van de podcastuitzending

‘Dit is...................een podcastuitzending over...........

gemaakt door......................’

De presentator: maak een jingle met de naam

van de presentator.

Onderwerp aankondiging: spreek een

aankondiging in en gebruik deze als jingle instart.

Reportage:  neem eventueel een

audioreportage op met de interviewrecorder en

laat dit tijdens de uitzending horen.

Technisch draaiboek

Mengpaneel:

Aantal microfoons inclusief statief en kabel:

Interview recorder:

Headphones:

iPads met garageband (voor leader/jingle productie uitzending):

Verlengsnoer:

Extra nodig:

Welke apparatuur heb je nodig voor de uitzending? Vul het

schema in en check vooraf hoe alles werkt. Sluit alles aan en test

het uit.



00:00 instart leader

00:15 presentator kondigt aan

00:30 eerste onderwerp

04:00 instart jingle

04:05 tweede onderwerp

06:00 aankondiging hoorspel

06;30 hoorspel

09;00 afkondiging en leader

Titel uitzending:

Datum:
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Vervolg uitzending:
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INHOUD PODCASTKOFFER

ZOOM PODTRACK P8 RECORDER
4 microfoons

4 microfoon tafelstatieven

2 microfoonstatieven

4 x XLR kabels

5 koptelefoons

Minijack snoertje audio uit voor laptop/

USB-C snoertje voor uitgang smartphone/tablet

iPad 

BORG

Er kan altijd iets stuk gaan........

daarom rekenen we €75 borg bij schade aan de

apparatuur.
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HOE WERKT DE PODTRACK RECORDER?

1

2

3

KLAAR VOOR OPNAME?

TUTORIAL:  HOE MAAK JE EEN JINGLE?
Gebruik de Podtrack8 recorder om  een leader te maken voor de uitzending. Kies een

muziektrack (één van de lichtgevende pads) en praat hier overheen. Je kunt dit

trouwens ook live doen tijdens de uitzending.

1

2

3

Bekijk  de tutorial ‘Handleiding Podtrack 8’

Sluit alles aan en maak een proefopname

Beluister de opnamen terug en oefen 

Als je het draaiboek hebt ingevuld en proefopnames hebt gemaakt ben je klaar voor de

opname van de podcast uitzending. Zorg dat  iemand de regie (regisseur) heeft tijdens de

opnamen. Deze houdt nauwkeurig het draaiboek van de uitzending bij en geeft een teken

aan iedereen wanneer een onderwerp afgerond moet worden. 

De techniek (bediener van de Podtrack recorder) houd steeds  oogcontact met de regisseur.

Je kunt ook een timer op beeld mee laten lopen zodat iedereen tijdens de uitzending de tijd

in de gaten kan houden.

GEEN LEADER GEMAAKT?
Heb je geen tijd gehad om zelf een leader te maken, dat is niet erg. In de Podtrack bevinden

zich verschillende muziektracks die je live tijdens de uitzending kunt gebruiken. 

Je kunt deze eenvoudig laden vanaf de USB-card.

Bekijk de tutorial ‘Zelf leader maken’

Maak de leader en exporteer als MP3 naar online platform (google drive).

Importeer de leader als MP3 op de flasrom card van de Podtrack 8

PODCASTKOFFER



SPOTIFY
Plaats de podcast uitzending op Spotify en deel via social media de link.  

SOUNDCLOUD
Soundcloud is een platform waar je ook de podcast op kan plaatsen. Het is vanaf dit

platform eenvoudig om jouw uitzending op social media platforms te delen.

MAAK RECLAME VOOR
DE UITZENDING

Zorg dat jouw publiek weet waar ze de podcastuitzending

kunnen beluisteren. Je kunt een vooraankondiging maken en

deze op social media delen. 

De podcastuitzending is direct klaar na de opname en als MP3

bestand direct op Spotify te plaatsen.

APPLE / GOOGLE
Op deze platforms zijn er meer eisen waar de podcast technisch aan moet voldoen.

Onderzoek dit vooraf voordat je gaat posten. Het kost wat meer tijd voordat jouw

podcast zichtbaar is.
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NAAM DATUM

PODCAST AANKONDIGING

OEFEN DE TEKST OP DE MUZIEK. LET VOORAL
OP HOE JE HET INSPREEKT. PRAAT MET EEN
OPGEWEKT EN BLIJ STEMGELUID:

HEY! LEUK DAT JE LUISTERT NAAR ONZE
PODCASTUITZENDING ............  (TITEL VAN
DE UITZENDING) WIJ ZIJN........... (JULLIE
NAAM)EN WIJ GAAN HET VANDAAG HEBBEN
OVER.........



TITEL BOEK

DRAAIBOEK HOORSPEL 

MAKEN

JE HEBT EEN HOOFDSTUKJE UITGEKOZEN OM
ALS HOORSPEL TE GAAN VOORLEZEN. LEES HET
HOOFDSTUK DOOR EN BEDENK WELKE
GELUIDSEFFECTEN JE GAAT MAKEN.

ROLVERDELING PERSONAGES:
..................................1.
..................................2.
..................................3.
..................................4.

SCHRIJF HIERONDER WELKE GELUIDEN ER IN
HET VERHAAL VOORKOMEN EN HOE JE DEZE
GAAT MAKEN:

.................................1.

.................................2.

.................................3.

.................................4.

.................................5.

.................................6.

.................................7.

.................................8.


